
USER MANUAL ALUR PERUBAHAN DATA ER 

(REX) DI SISTEM E-SKA  

 

LOGIN SEBAGAI EKSPORTIR _PART 1 

 Eksportir login dan masuk ke menu Eksportir Teregistrasi di e-SKA 

 Eksportir dapat melakukan perubahan ketika status ER upload surat  

 

 Eksportir klik tombol Perubahan Data pada kolom Aksi 

 

 

 



 

 Ekportir dapat mengubah header   

 Apabila tedapat perubahan data yang masuk kedalam data NIB, eksportir 

harus mengubah terlebih dahulu data tersebut kepada pihak penerbit NIB 

kemudian verifikasi ulang nomor NIB 

 Ekportir dapat membuat ulang syarat pernyataan bersedia diperiksa dan 

bukti lulus uji ketentuan asal barang apabila no NIB berubah  

 

 Ekportir dapat menambahkan HS baru namun tidak dapat menghapus HS 

yang sebelumnya telah didaftarkan 

 

 
 

 



 

 Eksportir dapat mengubah semua dokumen kemudian klik save data  

 

 Setelah perubahan data berhasil di update satatus dokumen berubah menjadi 

Draft Perubahan dan eksportir dapat mengirim data perubahan ke IPSKA  

 Untuk mengirim Data Perubahan, klik tombol Hijau di kolom Aksi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Setelah dokumen berhasil dikirim ke IPSKA status berubah menjadi Perubahan 

Terkirim ke IPSKA  

 

 

 

  

 



LOGIN SEBAGAI IPSKA IPSKA _PART 1 

 

 Login sebagai IPSKA dan pilih menu Permohonan Eksportir Teregistrasi 

 

 IPSKA cek status Perubahan Terkirim ke IPSKA atau keterangan sebagai 

Perubahan 

 

 

 

 

 

 

 



 IPSKA klik tombol Lihat permohonan perubahan pada kolom Aksi 

 

 IPSKA dapat mengetahui  perubahan apa yang dilakukan oleh eksportir 

dengan tanda text menjadi warna MERAH yang artinya perubahan oleh 

eksportir 

 

 

 
 

 



  
 

 Setelah diperiksa, IPSKA dapat menyetujui perubahan dengan KLIK tombol 

APPROVE  

 

  

 



 Setelah IPSKA Approve, status berubah menjadi Permohonan Perubahan 

diterima 

 Eksportir menunggu proses validasi dari Kemendag  

 

 

 

  

 



LOGIN SEBAGAI ADMIN 

 

 Login sebagai admin dan pilih menu Persetujuan Eksportir Teregistrasi 

 

 

- Proses Tolak oleh Admin apabila data tidak sesuai 

 Admin cek status Permohonan perubahan diterima atau keterangan 

perubahan  

 Apabila data tidak lengkap dan tidak dapat dikirim ke EU, admin dapat 

menolak permohonan dengan kilk tombol Tolak 

 

 

 

 

 

 

 



- Konfirmasi Penolakan 

 

 

 Admin menginput Keterangan Tolak ER dan klik kirim sehingga IPSKA dan 

eksportir dapat mengetahui keterangan Tolak ER  

 

 Setelah ditolak oleh admin status berubah menjadi Permohonan Ditolak EU  

 Setelah tahap ini, eksportir dapat mengajukan kembali permohonan perubahan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Proses Diterima  oleh Admin   

 Untuk menerima permohonan Admin cek status Permohonan perubahan 

diterima atau keterangan perubahan , Kemudian Admin pilih dan export 

CVS  

 

 Khusus dokumen perubahan dokumen yang keluar berupa excel dan dapat di 

download  

 

 Dokumen yang dihasilkan setelah download yaitu hanya terdapat perubahan 

apa yang dilakukan oleh eksportir sehingga admin hanya berfokus pada hasil 

perubahan  

 Status perubahan di login eksportir dan IPSKA adalah CSV Download, 

tunggu status menjadi validasi 

 

 

 



 Setalah Admin berhasil melakukan perubahan pada sistem EU, klik tombol 

validasi sehingga eksportir dapat mencetak ulang data perubahan  

 

 Setelah di klik validasi status perubahan tersebut menjadi validasi yang dapat 

diartikan ER tersebut sudah berlaku atau sudah dikirim ke EU  

 

 

 

  

 

 



LOGIN SEBAGAI EKSPORTIR _ PART 2  

 Eksportir dapat mencetak kembali perubahan ketika status sudah menjadi 

validasi  

 

 Eksportir mencetak dokumen hasil perubahan  

 cetakan MODIFICATION form ER kemudian ditanda tangan eksportir 

dan cap basah perusahaan lalu bawa dokumen ke IPSKA  

 IPSKA menandatangani dan stempel IPSKA lalu Upload dokumen tersebut di 

menu IPSKA 

 Setelah Upload Surat berhasil, eksportir dapat membuat DAB dengan data 

terbaru. 

 

 

 



  



- Apabila Proses Permohonan ditolak EU 

Ketika Pengajuan ditolak oleh Admin dan status menjadi Permohonan ditolak 

EU eksportir dapat melihat keterangan Tolak atau baris menjadi warna Merah 

sehingga dapat memperbaiki dan mengajukan ulang  

 

 

 

 

  

 



LOGIN SEBAGAI IPSKA _ PART 2 

 

 IPSKA login dan memilih menu Persetujuan Eksportir Teregistrasi 

 

- IPSKA menerima Dokumen Perubahan dari Eksportir  

- IPSKA tandatangan dan cap basah dokumen yang di berikan oleh eksportir 

kemudian scan dan upload dokumen. 

 

 

 

- Konfirmasi Upload surat 

 

 

  

 

  



- Dokumen berhasil diupload dan dapat digunakan setelah status sudah menjadi 

Upload Surat 

 

- Apabila  Proses Permohonan ditolak EU 

 

- IPSKA dapat melihat permohonan eksportir yang ditolak oleh EU dengan 

melihat status Permohonan Ditolak EU sehingga dapat memberitahu 

Ekportir untuk mengajukan ulang  

 


